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Pflichtenheft (Anhang zur Verfügung) 

 

 

Einsatzbetrieb-Nummer 

Einsatzbetrieb 

 

 

 

52333 

Kantonsschule Küsnacht 

 

 

Titel des Pflichtenhefts 

 

 

Unterstützung in Unterricht und Schulbetrieb 

 

 

Pflichtenheft-Nummer 

 

 

116267 

 

 

gültig ab 

gültig bis 

 

 

29.11.2024 

 

 

 

Arbeitsort 

 

 

Küsnacht 

 

 

Anteil Tätigkeit 

 

 

60% Klassenunterstützung 

Sie helfen unter Anleitung mit bei der Klassenaufsicht und 

-assistenz, wo Sie Teil- oder Ganzklassen nach Vorgabe 

der zuständigen Lehrperson bei ihrer Arbeit begleiten, 

unterstützen oder beaufsichtigen (z.B. Unterstützung von 

Lehrpersonen bei geeigneten Unterrichts-Settings sowie 

bei Schüler*innen mit besonderen Bedürfnissen, Aufsicht 

über Teilklassen, die einen Auftrag einer Lehrperson 

bearbeiten, Mithilfe an den Sportnachmittagen sowie 

während Ausflügen und/oder Lagern.). 

 

40% Betriebsunterstützung 

Sie helfen mit beim Vorbereiten und Herausgeben der 

Mittagessen an die Schüler*innen, bei Versandarbeiten 

auf dem Sekretariat, beim Betreiben der Mediothek 

(Unterstützung beim Inventarisieren, Online-Stellen alter 

Bestände für den Verkauf sowie beim Einhalten von 

Ruhe) und bei der Pflege von Areal und 

Laboreinrichtungen. 

 

http://www.zivi.admin.ch/
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vorausgesetzte Grundkenntnisse 

 

 

Abgeschlossene Lehre EFZ oder Maturität, reife 

Persönlichkeit, Freude und Fähigkeiten im Umgang mit 

Jugendlichen sowie Verantwortungsbewusstsein und 

Selbständigkeit 

  

 

 

 

erwünschte Grundkenntnisse 

 

 

Interesse an pädagogischen Fragen, keine 

Berühungsängste mit praktischen Tätigkeiten wie 

Reinigungs-, Küchen- oder Gartenarbeit sowie 

Durchsetzungsvermögen; eigene Erfahrungen an einer 

Mittelschule (BMS, FMS, IMS, HMS oder Gymnasium) 

 

 

weisungsberechtigte und  

verantwortliche Person EIB 

Funktion 

Telefon 

E-Mail 

 

 

 

Markus Hanhart 

Prorektor 

+41 44 913 17 17 

markus.hanhart@kkn.ch 

 

 

Einführung durch den 

Einsatzbetrieb 

 

 

Die Einführung erfolgt in der Regel durch die 

weisungsberechtigten Personen betriebsintern. 

 

 

Folgende(n) Kurs(e) organisiert 

der Einsatzbetrieb  

 

 

 

 

 

Ausbildung durch den Zivildienst 

 

 

Zivis, die einen Einsatz von mindestens 54 Diensttagen 

leisten, müssen die Ausbildungskurse besuchen, die unter 

«Kurse ZIVI» aufgelistet sind. Zivis, die einen langen 

Einsatz (ab 180 Diensttagen) leisten, besuchen den 

Vertiefungskurs 2. Die detaillierten Regeln und 

Bedingungen zum Kursbesuch finden Sie auf dem 

Merkblatt Ausbildung und auf www.zivi.admin.ch unter 

«Zivi sein». 

 

 

Folgende(n) Kurs organisiert der 

Zivildienst 

 

 

Betreuung von Jugendlichen 1 (BJU 1), Betreuung von 

Jugendlichen 2 (BJU 2), Kommunikation und Betreuung 

(KoBe) 

 

 

Folgende Auflagen werden an 

die zivildienstleistende Person 

gestellt 

 

 

- 

 

 

Abklärung zum Leumund 

 

 

nein 
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Folgende Auflagen werden an 

den Einsatzbetrieb gestellt 

 

 

Das Pflichtenheft ist im Schwerpunktprogramm (SPP) 

eingereiht. Die Verantwortlichen im Einsatzbetrieb 

müssen sicherstellen, dass der Anteil an Betreuungs- 

oder Pflegeaufgaben mindestens 30% beträgt. Gemeint 

sind Tätigkeiten im direkten Kontakt und als Unterstützung 

der zu betreuenden Personen.  

 

Die zivildienstleistende Person darf nicht die 

Gesamtverantwortung für den Unterricht übernehmen. 

Dies gilt auch wenn die Lehrperson anwesend ist. 

 

Die zivildienstleistende Person muss jederzeit voll 

ausgelastet sein und eine angemessene Betreuung ist 

sicher zu stellen. Dies gilt insbesondere für Einsätze 

während der Schulferien. 

 

 

maximal bewilligte Arbeitsplätze 

 

 

1 

 

 

Abgabe an den Bund  

Kategorie 

Zuschlag 

 

 

ja 

5 

Keine Unterkunft und keine Verpflegung 

 

 

Betriebsbereich 

 

 

900 Unterstützung Lehrpersonal 

 

 

Art des Einsatzes 

 

 

Einfacher Einsatz, SPP 10 Pflege / Betreuung  

 

 

Aufgabengebiet 

 

 

Pädagogische Arbeiten 

 

 

Zusatzinformationen 

Mindestdauer  

Gesperrte Einsatzzeiträume 

Wochenarbeitszeit 

Arbeitszeit 

Nachtarbeit 

Wochenendarbeit 

 

 

 

3 Monat(e) 

 -  

42.0 

Feste Arbeitszeit 

Nein 

Nein 

 

 

 


